m Volksbank
= == Offenburg

Kurzanleitung ProfiCash

Zahlungsverkehr

Zahlungsauftrage erfassen:

im Erfassungsmodus wird bei ,Art“ ausgewahit, welche Art von
Zahlungsauftrag erstellt wird (Uberweisung, Lastschrift mit
Einzugsermachtigung, EURO-Uberweisung,...)

darunter muss bei mehreren Konten im ProfiCash das gewiinschte
Auftraggeberkonto ausgewahlt werden

Uberweisungen und Dauerauftrage kénnen mit einem Turnus und
einem Termin versehen werden. Der Haken bei ,bankverwaltet*
bewirkt, dass die Ausfihrung automatisch von der Bank
vorgenommen wird. Die Zahlung wird an die Bank Ubertragen und
von ihr verwaltet. Sie bekommen am Falligkeitstag im ProfiCash
keine Zahlungserinnerung mehr.

Speichern sie den Zahlungsauftrag.

Zahlungsauftrage andern:

gehen sie im Erfassungsmodus auf ,,Auftrage anzeigen/andern®.
Es wird Ihnen die letzte erfasste Zahlung angezeigt, Uber das Feld
»ouchen®kdnnen Sie Sich die anderen Zahlungen anzeigen lassen
und diese dann bearbeiten.

Zum speichern der geanderten Zahlung klicken Sie auf ,Andern“.

Falligkeitsubersicht

Hier werden |hnen die Zahlungen angezeigt, die zum heutigen Tag
fallig sind.

Zahlungsverkehrsjob erstellen

Die von lhnen erstellten Zahlungen werden hier zu einem
.Zahlungsverkehrsjob“ zusammengefasst und fur die Ubertragung
zum Bankrechner vorbereitet.

Das Programm schlagt alle Zahlungsauftrage bis zum
eingetragenen Falligkeitsdatum vor.

Einzelne Auftrage kénnen von der Ausfliihrung ausgeschlossen
werden und erscheinen bei der nédchsten Joberstellung wieder.
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A | Datentibertragung starten (Zahlungsauftrage senden, Umsatze abholen)

e Hier kénnen Sie |hren erstellten ,Zahlungsverkehrsjob® Gbertragen.

e Gleichzeitig werden die aktuellen Umsatze geholt.

e Auftragsart ,UMS* = Umsatzabfrage (Holen der Kontoumsatze),
der Umsatzjob bleibt fir die nachste Datenlbertragung bestehen
und wird nicht herausgeldscht
Auftragsart  ,I1Z° = Inlandszahlungsverkehr (Der von lhnen
erstellte Job), der 1Z-Job wird nach erfolgreicher Ubertragung
hersausgeldscht.

Lo Umsatzanzeige

e Hier kénnen Sie sich die aktuellen Kontobewegungen anzeigen
lassen

‘ Historiendatei der ausgefiihrten Auftrage anzeigen

e Uber ,Suchen“ erhalten Sie eine Ubersicht aller bereits versandten
Zahlungsauftrage

Wir winschen |hnen viel SpaB und Erfolg mit ProfiCash. Falls Sie weitere Fragen
haben sollten, wenden Sie sich an unsere Hotline Tel.: 0781/800 — 258.
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